REPUBLICA DE COLOMBIA
AERONAUTICA CIVIL

Unidad Administrativa Especial

RESULTADO DEL ESTUDIO DE LA VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO
DE ENCARGO EN EL EMPLEQO PROFESIONAL AERONAUTICO [l NIVEL 32 GRADO 27
UBICADO EN EL GRUPO DE FACTURACION — DIRECCION FINANCIERA

Fecha de Publicacién: 29 NDV 2019"

La Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil se encuentra adelantando la provision de
empleos en vacancia definitiva y temporal a través de la figura de encarge.

Por lo anterior y para la verificacion de cumplimiento de requisitos se tienen en cuenta los criterios
correspondientes a los pardmetros establecidos en el articulo 23 del Decreto-Ley 790 de 2005; el
articulo 2.2.20.1.2. del Decreto 1083 de 2015, la Resolucién No. 00876 del 01 de abri de 2019y
subsidiariamente la Ley 909 de 2004, asi: '

1. Ser empleado pblico de la entidad y ostentar derechos de carrera administrativa.

2. Acreditar los requisitos y ef perfil exigido para el ejercicio del empleo a proveer de conformidad

con el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales.

No haber sido sancionado disciplinariamente en el tltimo afio.

4. Haber obtenido en la Cltima evaluacién de desempefio laboral, calificacion en el nivel
satisfactorio o superior.

w

Con base en lo anterior se presenta el resultado de verificacion de requisitos para la provisién
transitoria mediante encargo de los empleos de carrera administrativa de PROFESIONAL
AERONAUTICO Il NIVEL 32 GRADO 27 UBICADO EN EL GRUPO DE FACTURACION -
DIRECCION FINANCIERA, descrito a continuacion:

No. DE EMPLEQS A PROVEER 1 {una)

DENOMINACION DE EMPLEQ Profesional Aerondutico [l

GRADO 27

DEPENDENCIA Grupo de Facturacién — Direccién Financiera.

) Coordinar las estrategias que permitan garantizar el cumplimiento de las funciones
PROPOSITO DEL EMPLEO del Grupo de Facturacién de acuerdo con la normatividad legal vigente y los
lineamientos establecidos por la entidad.

Estudios: Titulo Profesional en
disciplina académica del nicleo
basico de conocimiento en:
REQUISITOS Ingenierfa Industrial y afines o
Ingenieria Administrativa y afines o
Administracion ¢ Contaduria
Publica o Econemia,
Res.0605 - 17/03/2015 Pag. 337 — Secretaria General- Grupo de Facturacion —
MANUAL DE FUNCIONES Direcci6n Financiera. .

Experiencia: Doce {12)
mese de experiencia
profesional,

Tarjeta 0 matricula
profesional,
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Realizado el correspondiente estudio, con la informacion suministrada por las dependencias
competentes de la Entidad y los aplicativos consultados para tal fin, se establece que el derecho
preferencial al encargo el empleo de Profesional Aerondutico Il Nivel 32 Grado 27 ubicado en el Grupo
de Facturacién — Direccién Financiera, corresponde a la servidora publica titular con derechos de
cafrera administrativa que cumple con todos y cada uno de los requisitos establecidos en las
hormas respectivas como se describen a continuacion:

NQMBRES B . s PR o B :

MYRIAM

15/07/2005.

Auxiliar IV

Cumgple con los doce {12) meses

Sobresaliente

51749922 | RODRIGUEZ

VANEGAS

804011

Tarjeta Profesional No. 115822-T de experiencla profesional.

No registra

Profesicnal 11l
506025

expedida el 02/03/2006.

Para la verificacion de requisitos se tuvo en cuenta las equivalencias establecidas en el articulo 8° del
Decreto 770 de 2005 y el articulo 2.2.2.5.1 del Decreto 1083 de 2015.

Este resultado se da conforme a la verificacién realizada a los servidores publicos que son titulares
con derechos de carrera administrativa de empleos pertenecientes a los grados inmediatamente
inferiores al que se va a proveer transitoriamente de los Nivel Profesional y Nivel Técnico.

A continuacién, se relaciona la informacién de todos los servidores publicos titulares con derechos de
carrera administrativa de los grados inmediatamente inferiores al que se va a proveer que cumpliendo
con el requisito de educacion exigido en el perfil del empleo, NO cumplen con los demds requisitos
exigidos para el desempefio del empleo a proveer 0 se encuentren en encargo de un empleo de un
grado igual o superior, y/o rechazo de la postulacién del empleo a proveer' como se describe a
continuacion:

) 26/051995.
ANA JOSEFA URUENA Se

encuentra  encargada en un

Sobresaliento Profesional Aeronautico grado 27.

28224265 505526 No ragistra

BASTO Tarjeta profesional No. 46453-T da

22i02/1996.

Contadora Piblica graduada el
22/03/1996.

Tarjeta profesional No. 47617-Tde
D6/06/1996. Se

ELSA GEGILIA RENGIFO I . encuentra  encargada en  un
41770204 505526 Sobresaliente Na registra i L
CALLEJAS Especializacién  en  Giencias Profesional Aerondutico grado 27.
Fiscales.
Especiglizacién en Revisoria Fiscal.
Economista graduada el
BEATRIZ ELENA PEREZ . . Se encuentra encargada en  UN
50848959 FERNANDEZ 505526 | 08/04/1994. Sobresaliente No registra Profesianal Asrandutico grado 27.

1 Ingiso cuarto, numeral 7.5 del articulo séptimo de la Resolucién No. 00878 del 1 de abril de 2019.

Clave: GDIR-3.0-12-06
Version: 01

Fecha: 20/08/2011
Péagina: 2de 8



REPUBLICA DE COLOMBIA
AERONAUTICA CIVIL

Unidad Administrativa Especial

ANCIONES - | CONCEPTOT PLINENTO
i DISCIPLINARIAS  OTORGAMIENTO E ENCARGO .
Tarjeta profesional No. 18288, - l
Espacialista en Gerencia Financiera
Sistematizada
Contadora Puiblica graduada el
51710066 OLGA PATRICIA LOPEZ 505596 01/06/1950 Sobresaliente No registra Se encuentra encargada en un
BEJARANO Tarieta profesionsl No, 28168 de Profesional Aerondutico grado 27.
19/10/1990.
Economista en Comercio Exterior
GLORIA ENILCE SAENZ graduada el 15/10/1994. . . Se encuentra encargada en un
51838685 GARCIA 206526 Sobresaliente Noregistra Profesional Acrondutico grada 27,
Tarjeta profesional No. 24912,
Adminisiradora  de  Empresas
39555369 { JEANNETTE ANDRADE graduada el 10/07/1992. . ! Se encuentra en proceso de encargo en
HEANANDEZ 505526 Sobresalients No registra un Profesional Aerondutica grado 27
Tarjeta profesional No. 10006 de .
24K021994.
Administradora Publica graduada el
11031976,
Especialista en Planificacion Y
MARTHA LUCIA A ) , Se encuentra en proceso de encargo de
41530589 SEJARANG MEJIA 505526 ggrggzt'ramon Del  Desarrollo | Scbresaliente No registra un Inspeclor Grado 33,
Matricula Profesional No. 0-747 del
05/08/1984.
Administrader  de  Empresas
graduado el 15/07/1988, Se et raad
14226708 | RODRIGO BONILLA DIAZ | 506025 Sobresaliente Noregstra | 3 fs‘?"C“l A’a ,:’".‘ca ga d° 2?9" un
Tarjeta profesional No. 4382 del rofesional Aeronautico grado 27,
221121989,
Licenciado en Educacién Fisfca
graduado ¢l 17/06/1988,
Administrador Piiblico graduado el
79295727 GERMAN ALBERTO 505025 29/10/2004. Sobresalients No regisira 8 encuentra encargado en  un
CARDENAS VALBUENA Tarjeta profesional No. 1011951-T Profesional Aerongutico grado 27,
del 31/07/2007.
Especialista en Alta Direccion dal
estado,
Contador Pdblico  graduado e
26/08/1997.
CARLOS MAURICIO . ; 8e encuentra encargado en un
79510019 506025 Sabresalients Noregistra - .
GARIBELLO CORREA Tarjeta Profesional No. 57174-T el Profesicnal Aerondutico grado 27,
23/12/1997,
Economista graduado ol
07/12/1980. " '
406758 | HENRYBARCOLOPEZ | 506025 Sobresalienic | Noregisra | 1o Aoeplo postulacidn a profesionafes
Tarjeta profesional No. 32713 del grada 27,
04/10/2006.
Ingenfera Industrial graduado el
28/02/1992.
Especialista en Administracién de
Salud Ocupacional, " ;
12110042 JUSTC g.éggl_a PARDO 702097 Sohresalienta No registra Nroadzcze_?lo poslulacién a profesionales
Especialista on Dogencia g :
Universitaria.
Tarjeta Prolesional No, 25228-
62788 expedida el 27/10/1994
Ingenigro Industrial graduadc el
13/11/2000.
JORGE ENRIQUE : . 8o encuentra en proceso de encargo para
VBB | vLLOTAVALENCIA | " | Tajern  Profesional Mo, | Sobresallente | Noregisva | BRGS0 S grada27.
25228084994CND  expedida el
15/03/2001
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. - Profesional en Relegiones ||
31988816 ;gﬂg;ééggg;i 704023 | Econdmicas Internacionales | Sobresaliente No registra No acredita experiencia profesional.
graduado el 30/05/2003
Admiristracién ~ de  empresas
graduado el 27/08/1994.
79555387 cgég:gqﬁg?gsggﬁo 704023 Sobresalients No registra No agredita experiencia profesional,
Tareta Profesional No. 11707
expedida el 26/04/1995
31153935 AMARY MERCADO Contadora  Piblica graduado el . . ) L .
AGUIRRE 705021 30/0/1998 Scbresaliente Noregistra No acredita experiencia profesional.
Ingeniero Industrial graduado el
201112001
CRISTIAN AMARIS DE " ) ) - .
79456123 LEON 705021 Tarjota Rrofesional No. Sobresaliente No registra No acredita experdencia prefesional.
25228001066CND  expedida el
2170372002
Administrador Pablico graduado el
30/04/1999,
Especiglista en  Administracion
Aerondulica y  Aeroespacial
70352703 | ERNESTODIAZ SALINAS | 7osgay | faduado el 30/00/2015. Sobresaliente | Noregistra gr‘; Jeeplo posulacion & profesionales
Ingeniero de Sistemas graduado el
26/06/2009.
Tarjeta Profesional No. 25255-
268803 de 24/01/2014
Ingeniero Industrial graduado el
10/12/1999.
Especialista en " .
MARTIN ALBERTO - . . No acepto posiulacion a profesionales
13480105 TRUYOL PALACIO 705021 | Telecomunicacionss. Sobresaliente No registra grado 27.
Tarjeta Profesional No.
54228089512NTS  expedida sl
1714272001
LUBIDIA ALDANA Administrador  de  Empresas . . . L .
51658815 BUSTOS 705021 qraduado el 3107/2009 Sobresaliente No registra Mo acredita experiencia profesional.
Contador Piblico graduade el
10/121998.
1061191 CAHLOSNAE%EA' BARON 705021 Sebresaliante No registra No acredita experiencia profesicnal.
Tarjeta Profesional No. 64683-T
expedida el 27/05/1999%
Administradera  de  Empresas
graduada el 22/01/2010.
41730804 FAB!O&SSEEA ZAR 705520 Sobresaliente No registra Mo acredita experiencia profesional.
Tarjeta Profesional No. 4557
expedida el 1511/2010
Administrador Pliblico graduado el
29/08A1997.
Especialista en Alta Gerencla en . ] Se encuenfra encargado en un
79120281 | JAVIERTOVARCHAUTA | 706019 | o e priblica graduedo ol Scbresaliente No registra Profesianal Aerondutico grado 27,
1711211989,
Tarjeta Profesional No. 1106371-T.
Contaduria Plbfica graduado el
27/05/1994.
BORIS FABRICIO ORTIZ A e : ] Se encuentra encargado en un
79045081 LEDESMA 706019 | Especializacion en Revisoria Fiscal. | Sobresaliente No registra Prolesional Aerondutico grado 27.
Tarjeta Profesional No. 41721-T
expedida el 02/02/1985
Profesional en Comercio
Internacional graduado el
MARILUZ RIOS 05/07/2001. . . Se encuentra encargado en un
30d4ae8H MERCHAN 706019 Sobresalente No registra Profesional Aerandutico grado 27,
Especialista en Gerencia
Informética graduado el 12/12/2014
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 DESEMPENO.
21/12/2001.
JAIME SANCHEZ . ] Se encuentra encargado en un
79265690 706019 Sobresaliente No registra ; :
TOSCANO Tafjeta Profesional No. 2474 Profesional Aerondutico grade 29,
expedida el 25/01/2007
Adminisrador  de  Empresas
graduado el 28/03/2013.
41690388 MA&C&’E%'&ZA 706019 Sobresalienta No registra N acredita experiencia profesional.
Tarjeta Profesional No, 63928
expedida el 04/10/2013
Contador  Piblico  graduado el
30/05/1997.
5135316 EF%}ESS@QFEE%RIO 706518 Sobresaliente No registra No acredita experiencia profesional.
Tarieta Profesional Mo. 56628-T
expedida el 11/1211997
51670853 | BEATRZCRUZDIAZ | 708513 | encter Piblo oraduado el oy ocuione | o egisha | Noacredit experiondi prfesiondl,
Adminisirador Piblico graduado el
21/12/1988.
Especizlista en Proyectos de " ! No acepto postulacion a profesionales
16803279 { JORGE MEJIA BOTERO 706518 Desarrallo, Sobresalients No registra grado 27.
Tarjeta  Profesional No. 0222
expedida el 10/12/1993.
Economista graduado el 21/6/1995.
35324313 %};gfsl%%?gm%? 707017 Sebresaliente No registra No acredita experiencta profesional,
Matricula de Economista 21163
Contadors  Publica graduado el
15/08/2004,
45490928 CONSUI\EHIE)%X:_%SALOBOS 707017 | Especialista en Gerencia de | Sobresaliente Na regisira No dacze?lo postulacin a_profesionales
Recursos Humanos. grado 27.
Tarjeta profesional T-111317
BLANCA ELIANA CRUZ Profesional en Geslién Empresarial . . \ - .
52117853 FONSECA 707516 o diado o 29/10/2002 Mpresans Scbresaliente No registra No acredita experiencia profesional.
Contaduria Pilblica graduado el
11/11/1999.
31159397 ANA Mg;%%‘?\ﬁ‘ﬁwo 707516 Sobreszlients Na registra No acredita experiencia profesicnal.
Tareta Profesional No, 75325-T
expedida el 23411/2000,
Administrador  de  Empresas
graduado el 23/09/2005,
RAUL ALBERTO 82 encuentra encargado en un
88212075 CAI\?;SH-I:?IJE\]ZOS 707516 | Especialista en Salud Ocupacional Scbresaliznte No regisira Profesional Aeronuiico grao 29,
Tarjeta  Profesional No. 54589
expedida el 29/06/2012.
RAFAEL GIOVANNY Admiristrador  dz = Empresas " ; . L ;
79836440 BUITRAGO RAMIREZ 709013 graduado el 12/08/199 Sobresaliente No registra Na acredita experisncia profesional.
Inganiero Industrial graduade el
16/12/1999.
79364576 UN&?’!&HI-IOESHQSESO 768013 Sobresaliente No regisira No acredita experiencia profesicnal.
Tarjeta Profesional No. 25228-
79695 expedida el 20/01/2000
Administracion ~ de  Empresas
graduado el 30/09/2000,
26213283 GL%?SJ&?S'EY 709013 Sobresaliente No registra No acredita expariencia profesional,
Tareta Profesional MNo. 23847
expedida ef 28/02/2003
JOSE MONTGOMERY Contador Publico graduado e . . ] L .
7531068 OCAMPO GAVIRIA 803515 1821998, Sebresaliente No registra No acredita experiencia profesiongl.
Contaduria Publica graduado el
29/12/2000.
8701290 C%jHAgE?\A(L:]ﬂT'SSTEO 804513 Sobresaliente No registra No acredita experiencia profesional.
Tareta Profesional No. 82175-T
expedida el 21/12/2001
Contador  Pdblico graduado sl N :
sratses | IOSEANTONO VEGA | asnia | somatzoto. , Sobresalionte | Noregisia | N0 a°€PI0 postulzcén a profesionales
Especialista en Pedagogia y Elica. § '
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Tareta Profesional No, 196968-T
expedida el 14/11/2014
Administrador ~ dez  Empresas
6212075 CAMPO ELIAS CAMELO 805012 | Agropecuaias  graduado el | Sobresaliente No registra No acredita experiencia profesional.
FINZON
30/09/2005.
JOSE HEANANDO Gestor de Empresas graduado el . . " A "
31434547 ACEVEDO AMAYA 805012 141420001, Sobresaliente Noregisira Na acredita experiencia profesional.
Administrador  de  Empresas
Agropecuarlas graduade el
PEDRO PABLG DIMATE 02/10/1998. Se encuentra encargada en un Inspector
16355310 MARIN 805012 Sobresaliente No registra Grado 27
Especialista en Gerencia de !
Recursos Humanos y Desarrollo
Organizaciongl.
ERNESTO GUTIERREZ Contador Publico graduado el . f " A :
12134641 PINILLA 805012 240812010 Sobresaliente No registra No acredita experiencia profesional.
JOSE AGUSTIN Administrador ~ de  Empresas . } ) o N
78319231 BUITRAGO MOSENG 805012 qraduado el 21/12/2001. Sobresaliente No registra Mo acredita experiencia profesional.
JOSE BENIGNO VEGA Profesional en Gestién Empresarial . B " . .
79402099 GARZON 805012 graduada ef 1611212003 Sobresaliente No registra No acredita experiencia profesicnal.
ALBERTO PEREZ Salud Ocupacional graduada el . . . L .
12128558 CUELLAR 805012 | %, 1021936 Sobresaliente No registra No acredita experiencia profesionat.
Contador Plblico  graduado el
21/031997.
16273323 Ll Eggéq]aé)g,gSPlNA 805012 | Especialista en Docencla sobre | Sebresaliente No registra No acredita experiencia profesional.
problemas Latinoamericanos
lasjeta profesional T-98131
OSCAR IVAN TORRES Administrador ~ de  empresas " N - I :
79844268 VALDERRAMA 805511 Tarieta Profesional No. 9710110 Sobresaliente No registra No acredita experiencia profesional.
Ingeniero Industrial graduado el
10/11/2005.
Especialista en alta gerencia
JHON FREDY CANIZALES A ) Se encuentra en procaso de encargo para
86057651 VALLEJO 805511 | graduado el 27/08/2010. Sobresaliente No registra un profesional aerondulico grado 27.
Tarjeta Profesicnal No.
2522813133{1GND  expedida el
05/24/2006
ALONSO RIVERA Adminisirador  de  Empresas ; } . . N
04405608 HERNANDEZ B05511 qraduado el 041062010 Sobresaliente No regisira No acredita experiencia profesional.
HENRY ALBERTO Contador Publico gradvado el . ) ) I .
79538636 RODAIGUEZ BELTRAN 805511 0100412011 Sobresaliente No registra Na acredita experiencia profesicnal.
Ingeniere Industriai graduado el
} 0212/2004.
91436504 LUIS EDUARDO PENA 805511 Sohresaliente No registra Mo acradita expedencia prefesional.
Tarela Profesional No. 44228-
250615 GJA expecdida el 02/05/2013
Maestra en Anes  Plisticas
graduado el 11/07/1985. - .
30715204 Flgdléhg‘%iﬂgggg‘m 902514 Sobresaliente No registra Nroa dic;?m postulecion a profesionales
Administrador  de  Empresas g :
graduado &l 19/12/2009.
CARMEN ELENA Economista en Comercio Extarior " ] ] o .
51864281 MARTINEZ FORERO 903013 graduaco el 15/05/1998. Scbresaliente No registra Ne acredita experiencia profesicnal.
Contader  Pdblico  graduado el
25/09/1998,
Especiglista en  Adminisiracion . ] Se encuentra en proceso de encargo para
41725875 | RUTH LOPEZ BURGOS 903512 Piiblica Contempardnea. Sobresaliente No registra un profesions! aerondutico grada 7.
Tarjeta Profesional No. 63158-T
expedida el 25/02/1999
EL, i . . . - .
79497860 MEJI\?DSI\E&SOS ggl}z 903512 ggm‘};"u'gza greduado @ Sobresaliente No registra No acredita experiencia profesional.
5483046 | ELIAS ORTIZ GARDENAS | gadgnt | Coniedor Publoo - graduado | gyefagiario Noregista | No acredita experiencia profesional.
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Especialista en Docencia
Universitaria.
Tarjeta Profesional No. 54626-T
expedida el 14/08/1997
Ingeniero Industrial - Universidad
Catdlica do Colombia graduado el
GERMAN AUGUSTO 30/11/2001 . ) . T ,
79645429 RAMIREZ FORERO 904011 Sobresalienta No registra No acredita expariencia profesicnal.
MBA.  Especialidad  Direccion
Financiera graduado el 31/12/2010
Ingeniere indusirial graduado el
10/12/2004.
ALEXANDER FLOREZ . ) . . .
80439347 QUINTEROD 904011 Tarjeta Profesional No. Scbresaliente No registra No acredita experiencia profesional.
26228117226CND expedida  of
12/03/2005.
MARTHA NORA ARIAS Profesional en Gomercio Exterior . ; . L .
33436275 ARBELAEZ 904011 graduade el 18/07/1999, Sobresallante No registra No acredita experiencia profesional.
Contadora Piblica graduado el
29/10/1993,
20687969 ANA DELI]:A%HSSIWA 04011 Sobresaliente No regisira No acredila experiencia profesional,
Tarjeta  Profesional  72426-T
expedida el 11/05/2000
Administracién ~ de  Empresas
graduado g{ 26/07/1997.
Contadora Publica graduado el
BLANGA HELENA SIERRA 06/08/2004. N ] Se encuentra encargada para un
35405656 PAEZ 804011 Sobresaliante No registra profasional agronutico grado 27.
Espacizlista en finanzas Plblicas,
Tarjela Profesional No. 105659-T
expedida el 2110/2004
Conlador  Publico graduado el
01/09/2006. .
12189517 |  IVANROJAS HAMON | 904011 | Especialists en Gerencia Tribularia. | Sobresalients No registra gfa Jnewentra postilado a profesionales
Tarjeta Profesional No. 144079-T
expedida el 10/09/2009
GLORIA MARIBEL CRUZ Administrador  da  Empresas A ; . . .
40394864 CRUZ 904011 graduado e 27/11/1958. Sobresaliente Na registra No acredita experiencia profesional.
78696522 FEleggglqulcl).ENES 904011 g;,gt;czfgroa.l’uhhco graduado el Sobresaliente No registra No acredita experiencia profesional.
HAYDEE MARIA .
30620175 NAVARRO sopt1 [ coonomisle  graduado el gueciionte | Noregistm | Noaoreda experisndia profesional.
SANTODOMINGO )
AUDY ALFREDO Adminstrador  de  Empresas . ] ) A .
92503773 ALVAREZ BUELVAS 904011 graduado el 194242009, Sabresaliente No registra Mo acredita experiencia profesional,
JOSE DE JESUS CASAS Administrador ~ de  Empresas ; ] : - .
1013390 HERNANDEZ 904014 graduado ef 27/06/2002. Sabresaliente No registra No acredita experiencia profesional,

Nota 1: De acuerdo con el articulo 23 del Decreto 790 de 2005 el encargo es un derecho que se otorga
Unicamente a los servidores publicos titulares con derechos de carrera administrativa de la Unidad
Administrativa Especial de Aerondutica Civil, en consecuencia, la presente publicacion no esta dirigida
a terceros diferentes a la vincuiacion legal y reglamentaria existente entre la Unidad Administrativa
Especial de Aerondutica Civil y sus servidores piblicos titulares con derechos de carrera
administrativa.
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Nota 2: El numeral 14 dei articulo 9 de! Decreto 260 de 2004, por el cual se modifica la estructura de
la Unidad Administrativa Especial de Aerondutica Civil, establece como funcién de la Direccion General
la de: “Dirigir fa marcha organizacional de fa institucidn, conformar las dreas de gestion, grupos de
trabajo y asignar el personal teniendo en cuenta la estructura y las necesidades de servicio”, por lo
anterior, el Director General 0 a quien este delegue, ostenta la facultad de distribuir los empleos de la
Entidad y ubicar el personal a cargo, de acuerdo con las necesidades del servicio y asi cumplir de
manera Gptima con las metas y proyectos trazados.

El servidor publico titular con derechos de carrera administrativa que sea encargado en el emplec a
proveer deberd tomar posesion de este y desempefiar las funciones en la dependencia en el cual ha
sido encargado.

Nota 3: Frente a este estudio de verificacién de requisitos, el servidor publico titular con derechos de
carrera administrativa que considere que cumple con las exigencias establecidas en el Decreto 790
de 2005 y en el Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales para la provisién del
empleo mediante encargo, asi como el servidor plblico que se encuenire en encargo en un empleo
superior o igual al que se va a proveer, podra interponer por escrito la reclamacién dentro de los fres
(3) dias habiles siguientes a esta publicacion, argumentando las razones de hecho y de derecho por
las cuales considera que se encuentra en mejor posicion de mérito que el servidor designado en este
estudio.

ANA ELIZABETH HERNANDEZ BOTIA
Directora de Talento Humano

Revisd: Luz Mirella Giraldo / Coordinadora del Grupo de Carrera Administrativ
Camilo Morales /Asesor Aeronaulico - Direceién de Ta ento Humano

Anexo: Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales Res.0605 - 17/03/2015 Pég. 337 - Secretaria General- Grupo de Facturacién - Direccién Financiera.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA GIVIL

MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y DE COMPETENCIAS LABORALES

l. IDENTIFICACION
[Denominacion del empleo Profesional Aeronautico Til
Nive] 32
Grado 27
No. De cargos 167
Dependencia Donde se ubigue el cargo
Cargo del Jefe Inmediato Quien ejerza la supervision directa
. Funcion Especifici Profesional’.”,

3

Il. PROPOSITO PRINCIPAL

Coordinar las estrategias que permitan garantizar el cumplimiento de la funciones
del Grupo de Facturacién de acuerde con la normatividad legal vigente y los
lineamientos establecidos por la Entidad.

Ill. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES
1.. Consolidar la informacién necesaria que permita facturar los servicios
aeroportuarios y aeronduticos que la Unidad Administrativa Especial de
Aerondutica Civil, (UAEAC), presta a las comparfiias aéreas y usuarios del|
sector por la utilizacion de la infraestructura aeronautica y el espagio aéreo
colombiano,

2. Realizar acciones de mejora continua del Sistema de Gestion de Calidad|
(S.G.C.) para optimizar la prestacion del servicio.

3. Mantener actualizada la informacion sobre normas y procedimientos
aeroportuarios que dicta la Enfidad o cualquier organismo gubernamentali
relacionados con las tarifas asroportuarias.

4. Coordinar con |a Secretaria de Sistemas Operacionales y la Oficina de Registro
todo lo relacionado con el trafico aéreo y la actualizacion de matriculas de
aeronaves que utilizan el espacio aéreo colombiano.

5. Participar en los estudios relacionados con la modificacion y constitucion de
tarifas, que deban ser estudiadas por el Comité de Tarifas.

6. Dirigir el proceso de facturacion para los clientes de Ia Entidad, en forma
oportuna y de acuerdo con los procedimientos establecidos.

7. Coordinar el proceso para otorgar las exenciones de pago de ia tasa
aeroportuaria y del impuesto de timbre, a las personas que io soliciten y se
ajusten a los requerimientos de ley.

8. Dirigir el cierre contable mensual de facturacién y la generacién de los informes
que soporten los Estados Financieros de la Entidad.
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10.

1.

Atender los requerimientos efectuados por los usuarios, las diferentes areas y
los entes de control relacionados con las funciones del grupo.

Coordinar los programas de control a las aerolineas en relacion con las
operaciones aereas, fasas, timbres y otros conceptos.

Las demas funciones que le asigne el superior inmediato y que correspondan a
la naturaleza del cargo.

IV. CONTRIBUCIONES INDIVIDUALES (CRITERIOS DE DESEMPENQ)

La informacién para facturar fos servicios aeroportuarios y aeronduticos que la
Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil, (UAEAC), que presta a las
compafiias aéreas y usuarios del sector por la utilizacién de la infraestructura
aerondutica y el espacio aéreo colombiano se consolidan adecuadamente.

La mejora continua del Sistema de Gestion de Calidad (5.G.C.) se lleva acabo
permanentements para optimizar la prestacion del servicio.

La informacién sobre normas y procedimientos aeroportuarios que dicta la
Entidad o cualquier organismo gubernamental relacionados con las tarifas
aeroportuarias se mantiene actualizada para una optima prestacion del servicio
por parte del grupo de facturacién.

El trafico aéreo y fa actualizacién de matriculas de aeronaves que utilizan el
espacic aéreo colombiano es coordinado eficientemente con la Secretaria de
Sistemas Operacionales y la Oficina de Registro.

En los estudios relacionados con la modificacion y constitucion de tarifas, quej
deban ser estudiadas por el Comité de Tarifas participa activamente aportando
los conocimientos adquiridos por el adecuado desempefio de sus funciones.

El proceso de facturacion para los clientes de fa Entidad es dirigido en forma
oportuna y de acuerdo con los procedimientos establecidos.

El proceso para otorgar las exenciones de pago de la tasa aeroportuaria y del
impuesto de timbre, a las personas que lo soliciten es coordinado
eficientemente y se ajusta a los requerimientos de ley.

El cierre contable mensual de facturacién y la generacion de los informes que
soporten los Estados Financieros de la Entidad es dirigido de acuerdo con los
procedimientos establecidos por la Entidad.

Los requerimientos efectuados por los usuarios, las diferentes areas y los Entes
de control relacionados con las funciones del grupo son atendidos
diligentemente y soportados adecuadamente.
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10. Los programas de control a las aerolineas en relacion con |as operaciones

aereas, tasas, timbres y otros conceptos son coordinados para garantizar la
adecuada facturacién de los servicios prestados por la Entidad.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

1.
2.
3.

Conocimientos de contabilidad
Normatividad legal vigente relacicnada con factuarién.
Office basico

VI. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

Estudio Experiencia

Titulo Profesional en disciplina académica

del nicleo basico de conocimiento en:
Ingenieria Industrial o Ingenieria
Administrativa o Adminisitacion o
Contaduria Pablica o Economia

Doce (12) meses de experiencia
profesional,

OTROS

1.

Tarjeta o Matricula Profesional

Vil. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES ESPECIFICAS

Denominacién de la competencia

HON

Aptitud general

Capacidad de informacion y comunicacion
Capacidad de trabajar en equipo
Orientacién hacia la calidad
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